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MODULO DI ISCRIZIONE AL
CORSO DI PREPARAZIONE ALLA SELEZIONE INTERNA 

PER L’ASSEGNAZIONE DI 26 POSTI DI COADIUTORE AMMINISTRATIVO

ULSS 20 art. 17. comma 3, del CCNL comparto Sanità stipulato il 7 aprile 1999

	DATA
CORSO 1
	ORARIO
	SEDE
	ARGOMENTI

	26 marzo 2008
	14.00-17.30
	CGIL Via Settembrini

3° piano Sala Santi
	Il diritto di accesso ai documenti amministrativi

L. 241/90 –Organizzazione aziendale

	28 marzo 2008
	14.00-17.30
	CAAF CGIL 

Via Settembrini
	Documento di testo

	4 aprile 2008
	14.00-17.30
	CAAF CGIL 

Via Settembrini
	Documento di testo + gestione della posta elettronica

	16 aprile 2008
	14.00-17.30
	CGIL Via Settembrini

3° piano Sala Santi
	  Codice in materia     . di  
  protezione dei dati personali


	DATA
CORSO 2
	ORARIO
	SEDE
	ARGOMENTI

	26 marzo 2008
	14.00-17.30
	CGIL Via Settembrini

3° piano Sala Santi
	Il diritto di accesso ai documenti amministrativi

L. 241/90 – Organizzazione aziendale

	10 aprile 2008
	14.00-17.30
	CAAF CGIL 

Via Settembrini
	Documento di testo

	11 aprile 2008
	14.00-17.30
	CAAF CGIL 

Via Settembrini
	Documento di testo + gestione della posta elettronica

	16 aprile 2008
	14.00-17.30
	CGIL Via Settembrini

3° piano Sala Santi
	 Codice in materia 

 di protezione dei 

 dati personali      


	DATA  CORSO 3
	ORARIO
	SEDE
	ARGOMENTI

	26 marzo 2008
	14.00-17.30
	CGIL Via Settembrini

3° piano Sala Santi
	Il diritto di accesso ai documenti amministrativi

L. 241/90 – Organizzazione aziendale

	27 marzo 2008
	14.00-17.30
	CAAF CGIL 

Via Settembrini
	Documento di testo

	3 aprile 2008
	14.00-17.30
	CAAF CGIL 

Via Settembrini
	Documento di testo + gestione della posta elettronica

	16 aprile 2008
	14.00-17.30
	CGIL Via Settembrini

3° piano Sala Santi
	 Codice in materia 

 di protezione dei 

dati personali      


ISCRITTI CGIL: tel. 045 8674656 (Sig. Sara) e inviare il modulo di iscrizione con questionario  fax 045 8674659
A PARTIRE DAL 1 MARZO 2008 

NON ISCRITTI: ISCRIZIONE POSSIBILE SOLO SE DISPONIBILI POSTI. ISCRIZIONI A PARTIRE DAL 15 MARZO. : tel. 045 8674656 (Sig. Sara) e inviare il modulo di iscrizione con questionario  fax 045 8674659

COGNOME_______________________________NOME___________________________________________
SEDE LAVORO___________________________________________TEL. LAVORO_____________________

MANSIONE SVOLTA_______________________________________________________________________

PROFILO PROFESSIONALE_______________________________________CAT.______________________

CELL__________________________POSTA ELETTRONICA_______________________________________

ISCRITTA ALLA CGIL________SI__________NO__________          CORSO:     1           2             3
QUESTIONARIO

	CON IL PC


Pensi di cavartela per fare le seguenti azioni?

	
	NO
	CON AIUTO
	SI

	Gestire un errore che blocca il PC
	
	
	

	Installare una stampante di rete
	
	
	

	Aprire un documento compresso (zip)
	
	
	

	Salvare un documento sul PC
	
	
	

	Stampare un documento
	
	
	

	Cambiare la password del PC
	
	
	

	Aprire un documento su una chiavetta USB
	
	
	

	Masterizzare un CD/DVD dati
	
	
	

	Aprire un documento con un programma differente da quello predefinito
	
	
	

	Creare una cartella
	
	
	

	Gestire il cambio di batteria del mouse senza fili
	
	
	


	CON LA POSTA


Pensi di cavartela per fare le seguenti azioni?
	
	NO
	CON AIUTO
	SI

	Configurare una nuova casella di posta
	
	
	

	Inviare posta da un programma di posta tipo out look
	
	
	

	Rispondere ad un messaggio
	
	
	

	Inviare un messaggio a più destinatari
	
	
	

	Inviare un messaggio senza che i destinatari vedano gli indirizzi di posta degli altri a cui hai spedito
	
	
	

	Aggiungere un nome ad una rubrica
	
	
	

	Fare il salvataggio dei file di posta
	
	
	

	Allegare un documento a un messaggio
	
	
	

	Inviare un messaggio in modalità protetta
	
	
	

	Consultare la casella di posta via web
	
	
	

	Sapere chi è il mittente di un messaggio
	
	
	


	IN INTERNET


Pensi di cavartela per fare le seguenti azioni?
	
	NO
	CON AIUTO
	SI

	Cercare informazioni su un argomento sul Web
	
	
	

	Gestire i pop-up
	
	
	

	Cercare una parola in una pagina
	
	
	

	Cancellare la cronologia
	
	
	

	Sapere se la pagina è in modalità 'sicura'
	
	
	

	Salvare un indirizzo tra i preferiti
	
	
	

	Cancellare i cookies e I file temporanei
	
	
	


SCHEDA DI ISCRIZIONE








INVIARE IL QUESTIONARIO AL N° DI FAX   045  8674659

